Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 90/11,
83/13. i 143/13) i c¢lanka 31. Statuta Opcine Hlebine (,Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-
krizevacke Zupanije” broj 10/09. i 5/13), Opdcinsko vije¢e Opcine Hlebine na 8. sjednici
odrzanoj 24. veljac¢e 2014. donijelo je

PRAVILNIK
o bagatelnoj nabavi robe, radova i/ili usluga

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Pravilnikom o bagatelnoj nabavi robe, radova i/ili usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno
nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga clanka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene kolic¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.

Il. OPCE ODREDBE
Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava Opdéine Hlebine (u
daljnjem tekstu: Opcine).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Opc¢ina kao narucitelj je duzna,
osim odredbi ovoga Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa,
kao i svojih op¢ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢lanka 10. Zakona o
javnoj nabavi izuzeti od primjene Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Opdinski nacelnik Opcine Hlebine (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik) sukladno
¢lanku 20. Zakona o javnoj nabavi donosi plan nabave za prora¢unsku godinu.

Za nabavu roba, radova i/ili usluga cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od
20.000,00 kuna, u plan nabave se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Clanak 5.

Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa opcinski nacelnik.



Clanak 6.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:
- nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna i
- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a manja
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova.

Clanak 7.

Za nabavu jednaku ili ve¢u od 70.000,00 kuna, do 200.000,00 kuna za nabavu roba
i/ili usluga odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova, traZenje ponuda i slanje
neobvezujucih upita mora biti odgovaraju¢e dokumentirano (ukljucuje i fax. i elektronicku
postu).

Clanak 8.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Opcina kao narucitelj moZze od ponuditelja
traziti jamstva i sredstva osiguranja uzevsi u obzir narocito prirodu obvezno pravnog odnosa,
gospodarsku snagu gospodarskog subjekta, predmet obveze i vrijednost ugovora.

Opcina moZe traziti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno ¢lanku 77. Zakona o
javnoj nabavi.

Clanak 9.

Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze
sadrzavati gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno
izvrSavali svoje obveze prema Opcini, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su
registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

Clanak 10.

Prije pocetka postupka nabave moZe se traZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji se moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav
savjet ne smije imati ucinak ogranicenja trziSnog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga €lanka smije biti ponuditelj u tom postupku
nabave uz uvjet da Opcina osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka
postupka nabave ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale
gospodarske subjekte.

Il. POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA
VRIUEDNOST MANIJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 11.



Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Narudzbenicu
potpisuje opcinski nacelnik. Zavisno o predmetu nabave moze se zakljuditi i ugovor.

Narudzbenica i/ili Ugovor obvezno sadrii podatke o: narucitelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno
odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

IV. POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 12.

Za predmete nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za zabavu roba i/ili usluga, odnosno manja od 500.000,00
za nabavu radova, Opcina je duzna prikupiti najmanje 3 ponude.

Postupak prikupljanja ponuda sukladno ovom ¢lanku provodi Povjerenstvo koje ima
najmanje tri ¢lana. Clanove Povjerenstva imenuje opcinska nacelnica Opéine Hlebine ( u
daljnjem tekstu: opcinska nacelnica). Odluku o pokretanju postupka prikupljanja ponuda
donosi opcinska nacelnica.

Iznimno od odredbi ovoga clanka, Opcina za pojedine predmete nabave mozZe
pribaviti i manje od 3 ponude (pa i jednu), a narocito:

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano

obavljanje odredenih usluga (npr. odvjetnicke usluge),

- kada zbog tehnickih ili umjetnic¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuino potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima
koje Opcina nije mogla predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
visa sila i drugi slucajevi iznimne Zurnosti),

- kada je to potrebno zbog dovrsenja vec¢ zapocetih radova, odnosno izvrsenja
usluga iz osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 6.
ovoga Pravilnika.

V. UPUCIVANIJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA GOSPODARSKIM
SUBJEKTIMA

Clanak 13.

Opcina se gospodarskim subjektima obraéa upuéivanjem poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspje$nom slanju telefaksom, elektronicka ispravai sl.).

U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Opéina
mozZe odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja kako su propisani u
¢lancima 67. do 74. Zakona o javnoj nabavi.



Poziv na dostavu ponuda koje se upucuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:

- naziv Naruditelja,

- opis predmeta nabave,

- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostavljanja ponuda,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija

ako je potrebno,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronike poste,

- razloge zbog kojih ¢e Narucitelj odustati od pregovora odnosno zbog kojih nece

sklopiti ugovor.

Ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda mozZe sadrzavati i druge
relevantne podatke (npr. rok pocetka/zavrsetka izvodenja radova, isporuka robe, pruzanja
usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga ako je
poznato, podaci o terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je
potrebnoisl.) i dodatke tom pozivu (npr. troskovnik i sl.).

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom
zainteresiranom gospodarskom subjektu u najkra¢em roku dati sve relevantne informacije
koje se odnose na predmet ugovora, na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, e-posta,
izvjesce o slanju telefaksom i sl.).

VI. OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu
ponuda.

Poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se narocito ako se na temelju okolnosti pojedinog
slucaja (kao Sto su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifi¢nosti
pojedine djelatnosti u smislu veli¢ine i strukture trziSta odnosno trgovackih obicaja i sl. te
zemljopisni poloZaj mjesta ispunjenja) zakljuc¢i da bi se time ostvarila znatno visa razina
trziSnog natjecanja i/ili u¢inkovitija nabava i/ili ekonomicnije trosenje novcanih sredstava.

Odluku o objavi poziva na dostavu ponuda za pojedini predmet nabave donosi
opcinska nacelnica.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje moZe se objaviti na internetskim
stranicama Opcine i/ili u dnevnom tisku i/ili putem internetskog portala namijenjenog
oglasavanju. Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama, na
istima mora biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

U ovom sluéaju poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 13. stavka 4. i 5.
ovoga Pravilnika, mora sadrzavati i:

- naznaku provodi li se javno otvaranje ponuda,

- datum objave zahtjeva, te



- podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen poziv na dostavu

ponuda (ne mora ako se objavljuje samo u dnevnom tisku).

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama i/ili
u dnevnom tisku, Povjerenstvo moze uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom broju
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovoga ¢lanka, rok za
dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 15 dana od dana objavljivanja poziva na dostavu
ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo iz ¢lanka 12. ovoga
Pravilnika otvara pravovremeno dostavljene ponude. Ponude dostavljene na temelju
objavljenog poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i
ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim
subjektima.

Povjerenstvo nije obvezno javno otvoriti ponude.

Vil. ODLUCIVANJE
Clanak 16.

Povjerenstvo otvara ponude i sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, izraduje zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir ponude upucduje na odlucivanje Opcinskom vijecu.

Ako Povjerenstvo predlaze odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e prijedlog
obavijesti o odustanku od sklapanja ugovora i uputiti ga na usvajanje Opcinskom vijecu.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno Odluku o odustanku od sklapanja
ugovora donosi Opcinsko vijece.

Opcinski nacelnik dostavlja primjerak potpisane obavijesti o odabiru na dokaziv nacin
(npr. dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka isprava)
svim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude.

Obavijest o odabiru koja se Salje ponuditeljima sadrZi najmanje sljedece podatke:

- podatke o Opcini,

- predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

- naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,

- razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

- razloge isklju¢enja ponuditelja ako ih je bilo,

- razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo,

- datum donosenja Odluke o odabiru i potpis odgovorne osobe.

Nakon Sto je obavijest o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, opcinski
nacelnik ¢e pozvati odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, opéinski nacelnik ¢e pozvati
sljedeceg po redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Ako Opdinsko vijece donese odluku o odustanku od sklapanja ugovora, opdéinski
nacelnik dostavit ée obavijest svim ponuditeljima uz navodenje obrazloZenja i ostvarenih
razloga za to.

Clanak 17.

Evidencija ugovora za nabave iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika vodi se u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opcine Hlebine.



Viil. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ée se na oglasnoj ploci
Opcine i na Internet stranici www.hlebine.hr.
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