REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
OPCINA HLEBINE

OPCINSKA NACELNICA

KLASA: 022-01/16-01/01
URBROJ: 2137/07-16-1
Hlebine, 24. svibnja 2016.

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Hlebine («Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije»

broj 10/09. i 5/13), opcinska nacelnica Opcine Hlebine 24. svibnja 2016. godine, donijela je

PROCEDURU OBRACUNA | NAPLATE POTRAZIVANJA

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja u

Clanak 1.

Opcini Hlebine, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.

Clanak 2.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplaceni potrazivanja vrsi se po slijedecoj

proceduri:
RED.BR. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
Prikupljanje podataka Referent za Tijekom
1. potrebnih za izdavanje raCunovodstvene | godine
rieSenja poslove
Izdavanje rjeSenja Upravni referent Tijekom Rjesenja
2. komunalne naknade, godine
komunalnog doprinosa,
grobne naknade i dr.
Izdavanje uplatnica za Referent za Tijekom Uplatnice i racuni
3. komunalnu naknadu, raCunovodstvene | godine
grobnu naknadu, racun poslove
za zakup poljoprivrednog
zemljiSta, racun pravnim
osobama za komunalnu
naknadu.
Unos podataka u sustav Referent za Dnevno Knjigovodstvene
4, (knjizenje izlaznih racuna) | radunovodstvene kartice
poslove
Kontrola toc¢nosti Referent za Mjesecno

5. podataka

racunovodstvene
poslove




Unos podataka u sustav Referent za Dnevno Knjigovodstvene
6. (Evidentiranje naplacenih racunovodstvene kartice
prihoda) poslove
Pracenje naplate prihoda Referent za Dnevno Knjigovodstvene
7. (analitika) raCunovodstvene kartice
poslove
Izdavanje opomenai Upravni referent, | Sukcesivno Opomenei
8. opomena pred ovrhu Referent za tijekom godine opomene pred
raCunovodstvene ovrhu
poslove
Ovrha - prisilna naplata Upravni referent, | Tijekom Rjesenja o ovrsi
9. potraZivanja Referent za godine
raCunovodstvene
poslove
Clanak 3.

7. Redovito pradenje naplate

Redovitim i azurnim knjiZzenjem naplate opcinskih prihoda omogudéuje se lakse i tocno
praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S ve¢im duZnicima i onima ¢iji se dugovi odnose
na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

8. Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opcinskih prihoda (komunalna naknada,
grobna naknada, najam prostora u vlasniStvu opdine, naknada za zadrZavanje nezakonito
izgradene zgrade u prostoru, zakup poljoprivrednog zemljista i dr.), koje odredeni duznik ima prema
Opdini.

Kriterij za listanje opomena je visina duga — najprije se opominju duZnici s najveéim
dugovanjem.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

9. Ovrhe

Nakon $to u roku u 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, izdaju se
ovrina rjeSenja za sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obroénoj
otplati duga.

DuzZnik nece biti opominjan ukoliko prijeti zastara ili zbog proteka vremena necée biti
moguce provesti ovr$ne radnje i naplatiti potrazZivanja.

Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi,
poduzet ée se postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije mogudéa, sluzbenici
koji vode ovrsni predmet, duzni su uputiti dopis nadleznom opcinskom sudu i predloZiti
osiguranje novcéane trazbine prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini, uz koji
prilazu izvrSno rjeSenje o ovrsi.

Ovrha se moze provesti na svim raspoloZivim pokretninama i nekretninama ovrsenika.




Clanak 4.

REDNI BROJ AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Utvrdivanje Referent za Pokretanje
knjigovodstvenog racunovodstvene prijedloga za ovrhu
stanja duZnika poslove pravovremeno,
odnosno treba
paziti da ne dode
do zastare
potraZivanja
2. Kompletiranje priloga | Referent za Knjigovodstvena
— vjerodostojna ili racunovodstvene kartica ili racuni,
ovrsna isprava, poslove Rjesenje o
obracun kamata, utvrdivanju,
RjeSenje o visini Obracun kamata
komunalne naknade,
grobne naknade i dr.
3. Pregled i odobrenje Opcinski
pokretanja postupka nacelnik/opcinska
ovrhe nacelnica
4. Izrada RjeSenja o ovrsi | Upravni referent Rjesenje o ovrsi
5. Ovjera i potpis Opcinski
Rjesenja o ovrsi nacelnik/opcinska
nacelnica
6. Dostava RjeSenja za Referent za
ovrhu ovrseniku raCunovodstvene
preporuceno za poslove
povratnicom
7. IzvrSenost rjeSenja Upravni referent | Zabiljezba
izvrSnosti, ovjera i
potpis na Rjesenju
0 ovrsi
8. Dostava RjeSenja po Upravni referent RjeSenje o ovrsi

izvrSenosti na naplatu
FINI ili na zabiljezbu
zabrane otudenja ako
se radi o ovrsi na
pokretnine

Clanak 5.

Ovaj akt stupa na snagu s danom donosSenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj stranici Opéine Hlebine

www.hlebine.hr.

Opcinska nacelnica
BoZica Trnski




